
Ritapos Akademi
Kontrol Formu

İşe Alım Evrak Kontrol Listesi
İnsan kaynakları  ·  Olay bazlı

Aday bilgisi

İşletme adı Ad soyad

Görev Başlangıç tarihi

İşe alım sorumlusu Ritapos kullanıcı adı

Evrak teyidi

Soru Evet Hayır Paraf Düşünceler

Kimlik kopyası alındı mı?

İkametgah belgesi alındı mı?

İletişim telefonu yazıldı mı?

Sağlık raporu veya hijyen belgesi alındı mı?

Banka hesap bilgisi alındı mı?

Acil durum kişisi yazıldı mı?

SGK işe giriş bildirgesi yapıldı mı?

KVKK bilgilendirme imzası alındı mı?
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Sistem ve teslim

Soru Evet Hayır Paraf Düşünceler

Ritapos kullanıcısı açıldı mı?

Rol göreve uygun mu?

PIN veya şifre kişiye özel mi?

Önlük, kart ve dolap teslim edildi mi?

Oryantasyon formu açıldı mı?

Eksik evrak ve son tarih

İmza
Sorumlu imza Çalışan imza Tarih

Bu form eğitim amaçlı bir kontrol listesidir. Belediye, gıda sicili veya iş sağlığı yükümlülüğünüzü değiştirmez. Yerel şartı yazılı teyit 
edin.
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