
Ritapos Akademi
Kontrol Formu

Haftalık Vardiya Planı
İnsan kaynakları  ·  Haftalık

Hafta bilgisi

İşletme adı Hafta (tarih aralığı)

Hazırlayan Onaylayan

Rol ve gün

Rol Pzt Sal Çar Per Cum Cmt Paz

Açılış sorumlusu

Kasa / kasiyer

Mutfak şef

Mutfak

Garson / salon

Host / kasa 
yedek
Kurye

Kapanış 
sorumlusu
Bar / kahve

Bulaşık

Paket hazırlık

Depo / mal kabul
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Plan teyidi

Soru Evet Hayır Paraf Düşünceler

Her gün açılış sorumlusu yazılı mı?

Her gün kasa sorumlusu yazılı mı?

İzin günleri işaretli mi?

Plan ekiple paylaşıldı mı?

Her gün mutfak sorumlusu yazılı mı?

Kurye günleri işaretli mi?

Çift vardiya çakışması yok mu?

Yedek kasiyer haftada en az bir gün var mı?

Kapalı gün işaretli mi?

Mesai saati kutuda yazıldı mı?

İzin, değişiklik ve not

İmza
Hazırlayan imza Yetkili imza Tarih

Bu form eğitim amaçlı bir kontrol listesidir. Belediye, gıda sicili veya iş sağlığı yükümlülüğünüzü değiştirmez. Yerel şartı yazılı teyit 
edin.
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